Marta Sales Conceigiio
brasileira — casada — 28 anos
Rua Francisco Conceiglio, n® 23, Valenga — RJ — CEP 27600-000
Telefone Residencial (24)2453 2577

FORMACAQ:

e 27 Completo — Colégio Estadual Theodorico Fonseca
e 37 Incompleto — Fundagdo Dom André Arcoverde - Economia

CURSOS:

¢ Mega Inside Informatica — Montagem ¢ Manutengiio de Microcomputadores — 2000
¢ Mega Inside Informatica — Curso Avangado de Informatica (Corel Draw e Page Maker) — 2000
« Mega Inside Informética — Microsoft Office (Windows 98 / Word / Excel / PowerPoint) — 2000

* SEBRAE — RJ — Capacitagio da pequena empresa em Informatica - 1996

QUALIFICACOES PROFISSIONAIS:

- Responsavel, pontual, dinimica, de facil relacionamento, cooperativa, adaptivel a mudangas

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

s Unimed Marqués de Valeng¢a - Auxiliar de Faturamento ( julho 2007 a julho 2008)

* Viacio Barra do Pirai Turismo Ltda — Auxiliar de Escritorio — periodo de 2 anos ¢ 8
meses (fevereiro de 2000 a outubro de 2003) — Valenca/R.J

Atividades Desenvolvidas no Escritorio:

- Acerto de vale-transporte e mapas;

- Digitaciio de documentos;

- Elaboragfio e organizagiio de planilhas eletronicas (Excel);
- Controle de taldes, mapas ¢ materiais de escritorio.

- Telefonista;

- Controle de gratuidade;

- Controle de passageiros por Km?,

Atividades Desenvolvidas na Contabilidade:

- Conferéncia dos acertos financeiros;

- Organizagio e preenchimento do Livro Caixa;
- Digitagio.

Atividades Desenvolvidas na Frota:

- Controle de diesel e pneus.

e NKM Imdveis — Auxiliar de Escritério — periodo de 11 meses (outubro de 1997 a
setembro de 1998) — Valenca/R.J
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